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OBČINA BENEDIKT 

Čolnikov trg 5, 2234 BENEDIKT 

tel.: 02 703 60 80; telefaks: 02 703 60 81 

e-pošta: obcina@benedikt.si 

NAVODILO ZA VLAGATELJE 

V javnem razpisu in razpisni dokumentaciji uporabljeni izrazi v slovnični obliki moškega spola se 

uporabljajo kot nevtralni za ženski in moški spol. 

Razpisna dokumentacija je pripravljena tako, da jo lahko vlagatelji izpolnjujejo elektronsko in 

izpolnjeno natisnejo ali izpolnijo ročno. Za elektronsko izpolnjevanje uporabite tipko »tab« ali z miško 

kliknite na polje, katerega želite izpolniti. Vlagatelj mora izpolniti vse rubrike posameznega obrazca 

vloge na javni razpis. 

Navodila za izpolnjevanje obrazcev so priložena posameznim obrazcem. 

Vlagatelji morajo oddati vlogo na predpisanih obrazcih ter priložiti vse zahtevane priloge in dokazila, 

kot izhajajo iz javnega razpisa in razpisne dokumentacije. V vlogi se upoštevajo aktivnosti, izvedene 

v obdobju od 1. 10. 2025 do 31. 12. 2026. 

Vlagatelji morajo oddati naslednje obrazce in dokumente iz razpisne dokumentacije za leto 2026: 

 Obrazec 1 – Prijava na javni razpis 

z vsemi obveznimi prilogami, navedenimi v obrazcu 

 Obrazec 2 – Podatki o humanitarni in socialni aktivnosti 

za vsako posamezno prijavljeno aktivnost posebej — v toliko izvodih, kolikor je 

prijavljenih aktivnosti 

 Obrazec 3 – Ekskurzije, izleti, rekreativne aktivnosti, večdnevni tabori in letovanja 

v enem izvodu 

 Obrazec 4 - Organizacija rednih srečanj skupin za pomoč in samopomoč 

v enem izvodu 

 Obrazec 5 - Zbiranje in delitev pomoči ter obiski in obdarovanja 

v enem izvodu 

 Obrazec 6 – Finančni načrt programa 

 Obrazec 7 – Izjava odgovorne osebe 

 Obrazec 8 – Vzorec pogodbe o sofinanciranju 

vlagatelj ga izpolni in parafira ter s parafo potrdi soglasje z vsebino pogodbe 

 Oprema ovojnice 

predloga ovojnice, ki jo vlagatelj nalepi na kuverto ali jo sam izpolni 

 Obrazec 9 – Vzorec zahtevka za izplačilo sredstev 

 Obrazec 10 – Vzorec poročila o izvedenem programu 

 Seznam obveznih prilog 

 Kontrolni seznam 

vlagatelj preveri popolnost vloge pred oddajo 

Vsi obrazci morajo biti, tam kjer je zahtevano, podpisani s strani odgovorne osebe – zakonitega 

zastopnika vlagatelja ter žigosani. Če vlagatelj ne posluje z žigom, mora temu priložiti pisno izjavo. 

S podpisom odgovorna oseba potrjuje, da je seznanjena z vsemi pogoji razpisa in razpisne 

dokumentacije. 

Razpisna dokumentacija je dostopna na spletni strani Občine Benedikt www.benedikt.si ter na 

sedežu Občine Benedikt. 

http://www.benedikt.si/


Javni razpis za sofinanciranje humanitarnih in socialnih programov v Občini Benedikt za leto 2026 

Občina Benedikt, Čolnikov trg 5, 2234 Benedikt Stran|2 

Vlogo morajo vlagatelji oddati v zaprti ovojnici na naslov: Občina Benedikt, Čolnikov trg 5, 2234 

Benedikt. 

Na ovojnici mora biti prilepljen obrazec za ovojnico (priloga razpisne dokumentacije), oziroma mora 

biti ovojnica jasno označena z »Ne odpiraj – Javni razpis – HUM-SOC 2026« in s podatki o 

vlagatelju (naziv in naslov). Vloge, ki niso ustrezno označene, bodo s sklepom zavržene in se ne 

bodo vsebinsko obravnavale. 

Vloge se sprejemajo od petka, 10. aprila 2026, dalje. Končni rok za prejem vlog je ponedeljek, 

11. maj 2026, do 13. ure. Za pravočasno se šteje izključno vloga, ki jo naročnik prejme na svoj 

naslov (fizično ali v elektronski predal) najkasneje do zgoraj navedenega datuma in ure. Pomemben 

je čas prejema pri naročniku, ne čas oddaje pošiljke. 

Pomembno obvestilo o roku za oddajo vloge: 

Rok za oddajo vloge je rok, ki ga ni mogoče podaljšati. To pomeni, da mora biti vloga pri naročniku 

prejeta najpozneje do zadnjega dne roka. Z iztekom roka vlagatelj izgubi pravico do oddaje vloge. 

V primeru, da je zadnji dan roka zakoniti praznik, sobota, nedelja ali drug dela prost dan, se rok ne 

podaljša na naslednji delovni dan. Vlagatelji so dolžni sami poskrbeti, da bo njihova vloga 

dostavljena pravočasno. Naročnik ne odgovarja za morebitne zamude pri dostavi (npr. zamude pri 

poštnih storitvah). 

Vloge, ki ne bodo prispele do navedenega roka, bodo kot prepozne s sklepom zavržene in se ne 

bodo vsebinsko obravnavale. 

Pisno vlogo je mogoče oddati osebno, po pošti ali v elektronski obliki – na elektronski naslov 

obcina@benedikt.si, pri čemer veljavnost vloge ni pogojena z elektronskim podpisom, razen če je 

to posebej določeno z razpisom. Če vloga ni opremljena z digitalnim podpisom, mora biti 

lastnoročno podpisana in poslana kot skenirana priloga. Pravočasno je tudi elektronsko oddana 

vloga, če jo do izteka roka prejme informacijski sistem občine. 

Oddaja vloge pomeni, da se vlagatelj v celoti strinja s pogoji in merili razpisa. 

Obrazca 9 in 10 izvajalci uporabijo po podpisu pogodbe o sofinanciranju. Obrazec 9 je predpisan 

obrazec zahtevka za izplačilo po pogodbi, obrazec 10 pa obrazec končnega poročila o izvedenem 

programu, ki je obvezna priloga končnemu zahtevku za izplačilo. 

Opozorilo: 

1. Prijavo, pogodbo, zahtevek in končno poročilo mora podpisati vlagatelj, kar je v primeru 

pravne osebe (zavod, društvo, ipd.) njen zakoniti zastopnik (npr. predsednik društva, 

direktor zavoda, ipd). Navedene dokumente lahko podpiše tudi pooblaščena oseba, če jo 

za to pooblasti zakoniti zastopnik in če je pooblastilo priloženo vlogi. 

2. Pisno obliko prijave ne spenjajte s sponkami, v mapo ali spiralo. Vse dokumente vložite 

prosto v ovojnico. 

Dodatne informacije in pojasnila lahko zainteresirani dobijo na Občini Benedikt, Čolnikov trg 5, 2234 

Benedikt v času uradnih ur; kontaktna oseba: Darja Črnko, tel.: 02 703 60 80 ali e-pošta: 

obcina@benedikt.si. 

mailto:obcina@benedikt.si

